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การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

1. ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุที่จะมีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ในปีถัดไปและผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิลำเนาเข้ามาใหม่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ
· เอกสารประกอบการลงทะเบียน
	- บัตรประจำตัวประชาชน 		จำนวน 1 ฉบับ
	- ทะเบียนบ้าน 				จำนวน 1 ฉบับ
	- บัญชีธนาคาร				จำนวน 1 ฉบับ
· คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
		- สัญชาติไทย
		- อายุครบ 60 ปีบริบูรณ์
		- มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตที่ลงทะเบียน
		- ไม่ได้รับบำนาญหรือเงินเดือนจากรัฐ (เช่น ข้าราชการบำนาญ)
2. สามารถยื่นลงทะเบียนล่วงหน้าได้ตลอดทั้งปีงบประมาณ
3. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในแต่ละเดือนแล้วปิดประกาศโดยเผยให้สาธารณชนทราบ
4. บันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น
5. จัดทำรายงานสรุปจำนวนผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ “รายงานสรุปยอดผู้ที่ได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามประเภท” จัดส่งให้สำนักงานท้องถิ่นอำเภอ ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกปี
6. ภายในเดือนตุลาคมของทุกปีประชาสัมพันธ์รับแสดงตนผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุทั้งรายเก่า และรายใหม่ให้มาแสดงตนที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ และรายงานให้ผู้บริหารทราบ
7. จัดทำฐานข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  และรายงานให้ผผุ้บริหารทราบ
8. ดำเนินการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพพผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเบี้ยยังงชีพผู้สูงอายุตามขั้นบันไดภายในวันที่ 10  ของทุกเดือน อายุ 60 - 69 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ 600 บาท ทอายุ 70 – 79 ได้รับเบี้ยยังชีพ 700 บาท อายุ 80 – 89 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ 800 บาท อายุ 90 ปีขึ้นไป ได้รับเบี้ยยังชีพ 1,000 บาท
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การรับลงทะเบียนเบี้ยความพิการ

1. ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนให้คนพิการที่มีภูมิลำเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ
· เอกสารประกอบการลงทะเบียน
	- บัตรประจำตัวประชาชน 		จำนวน 1 ฉบับ
	- ทะเบียนบ้าน 				จำนวน 1 ฉบับ
	- บัญชีธนาคาร				จำนวน 1 ฉบับ
· คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพความพิการ
		- สัญชาติไทย
		- มีภูมิลำเนาอยู่ใยนเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ
2. รับลงทะเบียนคนพิการทุกเดือน
3. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังยังชีพคนพิการในแต่ละเดือน
4. บันทึกข้อมูลคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพความพิการ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น
5. จัดทำรายงานสรุปจำนวนผู้มีสิทธิรับบเบี้ยยังชีพความพิการ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพความพิการ “รายงานสรุปยอดผู้ที่ได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามประเภท” จัดส่งให้สำนักงานท้องถิ่นอำเภอ ภายในวันที่ 15 ธันวาคมของทุกปี
6. [image: สวัสดิการผู้พิการ]ตรวจสอบสถานะของคนพิการภายในเดือนตุลาคมปีงบประมาณถัดไป และรายงานให้ผู้บริหารทราบ
7. เบิกจ่ายเบี้ยยังชีพคนพิการ คนพิการอายุต่ำกว่า 18 ปี บริบูรณ์ คนละ 1,000 บาท และคนพิการอายุมากกว่า 18 ปีบริบูรณ์ คนละ 800 บาท ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน
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การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์

1. ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ต้องเป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว
· คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพความพิการ
	- มีภูมิลำเนาในเขตพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
		- มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
2. ยื่นคำขอแก่ผู้บริหารท้องถิ่น ในกรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้ จะมองอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนก็ได้
3. แต่งตั้งพนักงานส่วนท้องถิ่นให้มีหน้าที่ออกไปตรวจสภาพความเป็นอยู่ของผู้รับการสงเคราะห์ว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติสมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ 
4. จัดทำรายชื่อผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพเสนอผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติเห็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์
5. บันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ในระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์
6. ดำเนินการเบิกจ่ายเบี้ยยังชัพผู้ป่วยเอดส์เดือนล่ะ 500 บาท
[image: ภาพการ์ตูนครอบครัวใหญ่แยกจากพื้นหลังสีขาว | รูปภาพ Premium ที่สร้างด้วย AI]
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การเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์

กรณีจ่ายเงินสด
	
	1. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพเป็นประจำทุกต้นเดือน ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ เสนอผู้บริหาร
	2. ตรวจรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพ ก่อนการโอนเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในส่วนของข้อมูลส่งกรมบัญชีกลาง
	3. ตรวจรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนก่อนการโอนเงินเบี้ยยังชีพ ของกรมบัญชีกลาง ระบบบูรณาการฐานข้อมูลสวัดิการสังคม
	4. บันทึกข้อความขออนุมัติยืมเงินงบประมาณเงินอุดหนุนทั่วไป เพื่อเบิกจ่ายให้แก่ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ เสนอผู้บริหาร
	5. จัดทำเอกสารประกอบฏีกาเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์
	6. จัดทำใบสำคัญรับเงินสำหรับผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ ที่มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพเป็นเงินสด จัดทำบัญชีรายชื่อที่มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพโดยโอนผ่านบัญชีธนาคาร
	7. จัดทำเอกสารประกอบฏีกาเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์
	8. จัดทำหนังสือประชาสัมพันธ์กำหนดการจ่ายเบี้ยยังชีพให้กับผู้นำชุมชน
	9. ดำเนินการเบิกจ่ายโดยมีการแต่งตั้งคณะกรรมการรับจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ โดยให้บริการมอบเบี้ยยังชีพในเวลา 09.00 น. พร้อมกันทุกหมู่บ้าน
10. จัดทำเอกสารส่งใช้เงินยืมงบประมาณ

กรณีจ่ายโยโอนเข้าบัญชีธนาคาร

	1. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพเป็นประจำทุกต้นเดือน ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ เสนอผู้บริหาร
	2. ตรวจรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ  ก่อนการโอนเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในส่วนของข้อมูลส่งกรมบัญชีกลาง
	3. ตรวจรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนก่อนการโอนเงินเบี้ยยังชีพ ของกรมบัญชีกลาง ระบบบูรณาการฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม
	4. จัดทำเอกสารประกอบฏีกาเบิกจ่ายยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์
	5. ดำเนินการโอนเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน
[image: 106,983 Floral Headers Royalty-Free Images, Stock Photos & Pictures |  Shutterstock]	6. จัดทำรายงานการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพประจำเดือนทุกเดือน
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การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด

	1. ลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดที่องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ
		- แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
		- แบบรับรองสถานะครัวเรือน (ดร.02) 
		1.1 คุณสมบัติของผู้ที่ลงทะเบียน
			- เป็นหยิงตั้งครรภ์
			- มีภูมิลำเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตำบนบ้านน้ำบ่อ
			- มีสัญชาติไทย
			- บิดาของเด็กมีสัญชาติไทย
		1.2 หลักฐานประกอบการลงทะเบียน
			- บัตรประจำตัวประชาชน ของผู้ปกครอง (ผู้ลงทะเบียน)
			- ทะเบียนบ้านของเด็กแรกเกิด
			- สูติบัตร ของเด็กแรกเกิด 
			- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ของผู้ปกครอง) ที่ผูกพร้อมเพย์ด้วยเลขบัตรประชาชน
			- สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
			- หนังสือรับรองเงินเดือนหรือสลิปเงินเดือน (ถ้ามี) 
			- เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสารอื่นใดที่แสดงสถานะหรือตำแหน่งของผู้รับรองคนที่ ๑ และผู้รับรองคนที่ ๒
	2. คุณสมบัติ
		2.1 คุณสมบัติของเด็กแรกเกิด
		- มีสัญชาติไทย (บิดาและ/หรือมารดาต้องมีสัญชาติไทย)
		- อายุตั้งแต่แรกเกิดจนถึงอายุครบ 6 ปีบริบูรณ์
		- อาศัยอยู่รวมกับผู้ปกครองที่ยื่นคำขอ
		- ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐหรือเอกชน
 	2.2 คุณสมบัติของผู้ปกครอง
		- มีสัญชาติไทย
		- เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะและเด็กต้องอาศัยอยู่ด้วย
			- อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย (สมาชิกในครัวเรือนมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 
                                  100,000 บาท ต่อคนต่อปี)
			
[image: ภาพ ภาพสต็อก และรูปภาพRow flowersปลอดค่าลิขสิทธิ์ 2.8 แสน รายการ |  Shutterstock]
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			- ไม่เป็นผู้ได้รับเงินช่วยเหลือในการเลี้ยงดูบุตรจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือกองทุนประกันสังคม
	3. ส่งเองสารหลักฐานให้สำหนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดปัตตานี
	4. จัดทำประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ เรื่องรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ปิดประกาศในที่เปิดเผยเป็นเวลา 15 วัน หากติดประกาศภายใน 15 วันไม่มีผู้คัดค้านให้ถือว่าผู้มีรายชื่อตามบัญชีแนบท้ายประกาศนี้ เป็นผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด






[image: รูปภาพFamily Cartoon – เลือกดูภาพถ่ายสต็อก เวกเตอร์ และวิดีโอ1,475,579 |  Adobe Stock]
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ศูนย์บริการผู้สูงอายุและคนพิการ

	1. จัดทำฐานข้อมูลผู้สูงอายุและคนพิการในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ
	2. สำรวจความต้องการสวัสดิการในด้านต่างๆเช่น ด้านที่อยู่อาศัย ด้านกายอุปกรณ์ โครงการต่างๆ
	3. ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นนคคงจังหวัดปัตตานี โรงพยาบาล โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ลงเว็บไซต์ขขององค์การบริหารรส่วนตตำบลบ้านบ้านน้ำบ่อเพื่อขอรับบการสนับสนุน
	4. เมื่อได้รับการการสนับสนุนงบประมาณ หรือวัสดุอุปกรณ์ ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อคัดเลือกผู้ที่มีความเหมาะสม หรือผู้ที่ได้รับความเดือดร้อนมากที่สุด
	5. จัดประชุมคณะกรรมการเพื่อคัดเลือกผู้ทีมีความเหมาะสม หหรือผุ้ที่ได้รับความเดือดร้อนมากที่สุด
	6.  ดำเนิจจกรรมเพื่อให้ความช่วยเหลือผผู้สูงอายุและคนพิการ
	7. สรุปผลดำเนินงานแก่หน่วยงานที่ให้การสนับสนุนงบประมาณหรือวัสดุอุปกรณ์

[image: Cheerful Cartoon Family – Royalty-Free Vector | VectorStock]
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การให้บริการต่อคนพิการ

	1. จัดทำทะเบียนข้อมูลรายละเอียดคนพิการขององค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ
	2. ตรวจสอบคนพิการที่บัตรจะหมดอายุ ประสานงานผู้นำในพื้นที่เพื่อแจ้งคนพิการให้มาดำเนินการต่อบัตรคนพิการ โดยจะแจ้ง ก่อนบัตรหมดอายุ 1 เดือน
	3. คนพิการยื่นเอกสารที่องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ โดยยื่นเอกสาร ดังนี้
		3.1 รายใหม่
			- เอากสารรับรองคนพิการ
			- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
			- สำเนาทะเบียนบ้าน
			- รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป
			- สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล 
			- กรณีมีผู้ดูแลแต่ไม่อยู่คนละทะเบียนบ้าน ต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านว่าเป็นผู้ดูแลคนพิการจริง
		3.2 รายเก่า
			- เอกสารรับรองความพิการ
			- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
			- สำเนาทะเบียนบ้าน
			- รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป
			- สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล 
			- กรณีมีผู้ดูแลแต่ไม่อยู่คนละทะเบียนบ้าน ต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้านว่าเป็นผู้ดูแลคนพิการจริง
			- สมุดคนพิการ/บัตรคนพิการที่หมดอายุ
	4. ส่งเอกสารหลักฐานต่างๆไปที่สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดปัตตานี เพื่อต่อบัตรให้แก่คนนพิการ
	5. ประสานผู้นำในพื้นที่ เพื่อแจ้งให้คนพิการรับบัตรคนพิการที่องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านน้ำบ่อ
[image: Cartoon flower | Premium AI-generated image]
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การจัดทำโครงการต่างๆ


	1. ตรวจสอบโครงการที่อยู่ในข้อบัญญัติและแผนพัฒนาท้องถิ่นหรือโครงการที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานราชการอื่นๆ
	2. เขียนโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานต่างๆ
	3. เขียนโครงการโดยมีหลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์ เป้าหมาย วิธีการดำเนินการ ระยะเวลาดำเนินการ สถานที่ดำเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบโครงการ ผลที่คาดว่าจะได้รับ เพื่อขออนุมัติโครงการกับผู้บริหาร
	4. จัดทำหนังสือประชาสัมพันธ์โครงการ เพื่อประชาสัมพันธ์ให้ผู้ที่สนใจเข้าร่วมโครงการ
	5. จัดทำบันทึกขออนุมัติจัดทำโครงการและบันทึกอนุมัติการเบิกจ่ายต่างๆตามโครงการ
	6. จัดเตรียมความพร้อมในด้านต่างๆก่อนการดำเนินโครงการ
	7. ประสานกับผู้นำชุมชนหรือหน่วยงานภาครัฐหรือเอกชนต่างๆที่เกี่ยวข้อง
	8. ดำเนินการตามกิจกรรมของโครงการ
	9. จัดทำเอกสารประกอบฏีกาเพื่อเบิกจ่ายตามโครงการ
	10. สรุปผลการดำเนินโครงการและบันทึกข้อความให้ผู้บริหารทราบ
	11. กรณีได้รับการสนัยสนุนงบประมาณจากหน่วยงานราชการอื่นๆ หากมีเงินเหลือจ่ายจัดทำบันทึกข้อความอนุมัติ คืนเงินเหลือจ่ายให้กับหน่วยงานที่สนับสนุนงบประมาณและจัดทำเอกสารประกอบฏีกาคืนเงิน
[image: ไม่มีคำอธิบายรูปภาพ]
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